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PREZIDENTO JONO ZEMAICIO GIMNAZIJOS DUOMENU BAZIU
ADMINISTRATORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Prezidento Jono Zemai¢io gimnazijos duomeny baziy administratorius yra priskiriamas
kvalifikuoty darbuotojy (4) grupei.

2. Pareigybés lygis — C.

3. Duomeny baziy administratorius pavaldus gimnazijos direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti ne mazesnj kaip vidurinj iSsilavinima,

4.2. mokéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu;

4.3. mokéti sisteminti ir apibendrinti informacija;

4.4. buti susipazinusiam SU Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatymu, Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro jsakymais patvirtintais Mokiniy
registro nuostatais, Pedagogy registro nuostatais, Svietimo valdymo informacinés sistemos
nuostatais, gimnazijos nuostatais bei Siuo pareigybés aprasymu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Duomeny baziy administratorius vykdo Sias funkcijas:

5.1. atlieka mokiniy, pedagogy registry, SVIS (Svietimo valdymo informacinés sistemos)
tvarkymo darba;

5.2. $vietimo informaciniy sistemose jveda apibréztus privalomus ir neprivalomus duomeny
rodiklius;

5.3. atnaujina gimnazijos klasifikatorius;

5.4. kaupia, atnaujina, keicia, perkelia mokiniy, pedagogy duomenis j duomeny archyva;

5.5. vykdo mokymosi pazyméjimy, pagrindinio iSsilavinimo paZzyméjimy, brandos atestaty
ir jy priedy duomeny jvedima ir spausdinima;

5.6. uztikrina duomeny, tvarkomy informacinéje sistemoje naudojant taikomgsias
programas, teisinguma ir slaptuma;

5.7. uztikrina, kad neteisingi, netikslas, nei$samus registry duomenys biity nedelsiant
iStaisyti, atnaujinti arba papildyti;

5.8. vykdo kitas teisés aktais nustatytas funkcijas ir direktoriaus pavedimus, atitinkancius
gimnazijos tikslus ir funkcijas.



IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

6. Duomeny baziy administratorius atsako uz:

6.1. asmens duomeny teising apsauga, teikiamy ataskaity rinkiniy ir statistiniy ataskaity
teisinguma;

6.2. Lictuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty, gimnazijos nuostaty laikymasi, darbo
tvarkos taisykliy laikymasi, tinkamg funkcijy atlikima.

7. Duomeny baziy administratorius uz savo pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma
atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipazinau
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(vardas ir pavardé)

(data)



